Guido - adicionar foto de perfil no Office 365 (afecta também o Skype para Empresas)

v.01 28 de setembro de 2016

Para adicionares uma foto de perfil no Office 365, que ird aparecer associada a tua conta nas aulas sincronas, deves:

1. Visitar o site http://office.esfb.pt
2. Inserir os teus dados de acesso no formulario>
a. ousername é o teu email, ou seja, o cddigo de matricula, seguido de @esfb.pt - exemplo: a12345@esfb.pt
b. A password é a palavra-chave que costumas usar na plataforma e nos outros sites ligados ao Ensino a Distancia

| -~ Authentication Required

Enter username and password for
] https://newad.esfb.pt
User Name:
Password:

Cancel OK


http://office.esfb.pt/

3. Clicar no canto superior direito, no icone e depois na op¢do Change/Alterar
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4. Clica em Alterar Fotografia
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5. Clica em Procurar e procura a foto no teu computador, selecionando-a
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6. Clica em Guardar

Adicionar uma fotografia de perfil
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‘jpsffwide.png ‘ | Procurar... ‘

Tamanho limite: 4 MB

Para cortar a fotografia, arraste ou redimensione a caixa.
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Clica em Guardar

Guardar ‘ ‘ Cancelar

Depois destes passos, a tua foto deve aparecer nas aulas sincronas, associada ao teu nome.



